écisions de I'assemblée générale
Décisions annuelles ordinaires

Proces-verbal de I'assemblée générale

Avertissement : cet exemple est a compléter et a adapter. Les commentaires en italiques et en bleu
constituent une aide a la rédaction ; ils doivent étre revus ou supprimés avant enregistrement et/ou
impression.

<<Dénomination de l'association>>
<<Sigle>>

<<Adresse du siége>>

<<Code Postal>> <<Ville>>

Association déclarée a la <<préfecture (ou sous-préfecture) de <<Ville>>
(ou préfecture de police de Paris)>>
Insertion au Journal officiel du <<Date>>

PROCES-VERBAL DE L'ASSEMBLEE GENERALE
ORDINAIRE ANNUELLE DU <<DATE>>

Le <<Jour, mois, année (en lettres)>> a <<Heure>> les membres de I'association
<<Dénomination de ['association>> se sont réunis en assemblée générale ordinaire a
<<Lieu>> sur convocation de <<Auteur de la convocation. Par exemple, son président>>
effectuée par <<lettre (ou lettre recommandée ou lettre recommandée avec demande d'avis
de réception)>> conformément aux dispositions <<de ['article <<N2>> des statuts (ou du
réglement intérieur)>>.

<<Si les membres de I'assemblée générale sont inscrits directement dans le procés-verbal>>

Sont présents :

<<Noms des membres présents>>, <<Adresse>>, <<Code postal>> <<Ville>> .

<<Si une représentation est possible >>
Sont représentés :

<<Nom de chaque membre représenté>>, <<Adresse>> <<Code postal>> <<Ville>>
représenté par <<Nom du mandataire>>, <<Adresse>>, <<Code postal>> <<Ville>>.



<<Si les membres de l'assemblée générale présents ou représentés sont inscrits sur un
registre de présence>>

Le registre de présence a été émargé par tous les membres de l'assemblée générale
présents <<et les mandataires des membres représentés>> en entrant en séance.

<<Si une feuille de présence est établie>>

Il a été dressé une feuille de présence qui a été émargée par tous les membres de
I'assemblée générale présents <<ou représentés>> en entrant en séance.

L'assemblée procéde ensuite a la composition de son bureau :

- <<Nom du président de séance>>, préside la séance en sa qualité <<de président de
l'association (ou autre qualité)>> ;

<<Si des scrutateurs sont désignés>>
- <<Noms des scrutateurs>> qui acceptent, sont nommés scrutateurs ;

- <<Nom du secrétaire de séance>>, <<secrétaire de l'association (ou autre qualité)>> assure
le secrétariat de la séance.

<<Si le commissaire aux comptes assiste a la réunion>>

<<Nom du commissaire aux comptes>> commissaire aux comptes de I'association,
régulierement convoqué assiste a la réunion.

<<Si le commissaire aux comptes est absent a la réunion>>

<<Nom du commissaire aux comptes>> commissaire aux comptes de I'association,
régulierement convoqué, est absent et excusé.

<<Si d'autres personnes assistent a la réunion>>
Assistent également a la réunion :
<<- <<Nom du contréleur aux comptes>>, contréleur aux comptes de l'association ;>>

<<- <<Nom du (ou des) représentants du comité d'entreprise>>, représentant<<(s)>> du
comité d'entreprise.>>



<<Si une feuille de présence est établie>>

La feuille de présence certifiée exacte et sinceére par les membres du bureau de I'assemblée
permet de constater que les membres présents <<et représentés>> sont au nombre de
<<Nombre des membres de l'association présent (et représentés)>>.

<<Si aucune feuille de présence est établie>>

Le président constate que |'assemblée réunit <<Nombre de membres>> membres présents
<<et représentés>>,

<<Si les statuts ou le réglement intérieur prévoient un quorum>>

Le bureau de I'assemblée ainsi constitué, le président constate que plus de <<Préciser le
quorum requis>> des membres de |'association sont présents <<et représentés>>.

En conséquence, I'assemblée générale ordinaire est déclarée régulierement constituée et
peut valablement délibérer.

<<Si une feuille de présence est établie>>

La feuille de présence certifiée exacte par les membres du bureau de I'assemblée, sera
conservée a l'appui du présent procés-verbal.

<<Si possibilité de représentation>>

ainsi que les pouvoirs des membres représentés.

Le président dépose sur le bureau de I'assemblée et met a la disposition des membres :
<<Si une feuille de présence est établie>>

- la feuille de présence certifiée sincere et exacte ;

- un exemplaire des statuts <<et du reglement intérieur>> de |'association ;

- une copie de la lettre de convocation a I'assemblée <<et les récépissés postaux>>;

- le rapport <<du conseil>> ;



- <<une (ou des)>> déclaration<<(s)>> de candidature a un poste de dirigeant ; <<
Disposition a insérer éventuellement.>>

- les textes des projets de délibération ;
- <<Autres documents>>.
<<Si l'association a un commissaire aux comptes>>

- une copie de la lettre de convocation du commissaire aux comptes <<et le récépissé
postal>>;

- le rapport du commissaire aux comptes ;

<<Si les statuts ou le réglement intérieur prévoient une représentation>>

- les pouvoirs de membres représentés ;

Le président fait observer que la présente assemblée a été convoquée conformément <<aux
prescriptions Iégales et réglementaires et aux dispositions de I'article <<N2>> des statuts et
du reglement intérieur>> et que tous les documents prescrits ont été adressés aux membres
de l'association ou ont été tenus a leur disposition au siége social ou ils ont pu en prendre
connaissance, préalablement a ladite assemblée.

L'assemblée, sur sa demande lui donne acte de cette déclaration.

Puis, le président rappelle que I'assemblée est appelée a statuer sur I'ordre du jour suivant :

- approbation du procés-verbal de la précédente réunion ;

- souscription d'un emprunt - Pouvoirs a donner au président ; << Disposition a insérer
éventuellement.>>

- acquisition <<Désigner le bien immobilier>> - Pouvoirs a donner au président ; <<
Disposition a insérer éventuellement.>>

- vente <<Désigner le bien immobilier>> - Pouvoirs a donner au président ; << Disposition a
insérer éventuellement.>>

- approbation du rapport <<du conseil>> sur la gestion de |'association et sur sa situation
morale et financiére au titre de |'exercice clos le <<Date de cléture>> ;

- rapport sur les comptes annuels et le rapport spécial sur les conventions réglementées du
commissaire aux comptes ; << Disposition a insérer éventuellement.>>

- rapport du controleur aux comptes ; << Disposition a insérer éventuellement.>>

- approbation des comptes de I'exercice clos le <<Date>> ;



- quitus de l'exécution de leur mandat aux membres <<du conseil>> <<et au(x)
commissaire(s) (ou au(x) contréleur(s) aux comptes>> ; << Disposition a insérer
éventuellement.>>

- affectation <<de I'excédent (ou du déficit)>> ;

- approbation du programme d'activité de |'exercice <<Exercice en cours>>;

- renouvellement des mandats <<du (ou des)>> commissaire<<(s)>> aux comptes ; <<
Disposition a insérer éventuellement.>>

- nomination <<du (ou des)>> commissaire<<(s)>> aux comptes ; << Disposition a insérer
éventuellement.>>

- renouvellement <<d'un (ou de deux)>> membre<<(s)>> <<du conseil>> ; << Disposition a
insérer éventuellement.>>

- nomination <<d'un (ou de deux)>> membre<<(s)>> <<du conseil>> ; << Disposition d insérer
éventuellement.>>

- ratification de la cooptation <<d'un (ou de deux)>> membre<<(s)>> <<du conseil>> ; <<
Disposition a insérer éventuellement.>>

- pouvoirs a donner en vue d'effectuer les formalités ;

- questions diverses.

Puis, lecture est donnée du rapport <<du conseil>> <<et de celui <<du commissaire (ou du
contréleur)>> aux comptes>>.

Le président offre ensuite la parole aux membres de I'assemblée.

Un débat s'instaure entre les membres de l'assemblée et diverses observations sont
échangées :

<<Rendre compte des débats>>.

La discussion close et personne ne demandant plus la parole, le président met
successivement aux voix les délibérations suivantes, figurant al'ordre du jour.



Premieére délibération

Le président donne lecture du procés-verbal de la réunion de I'assemblée générale du
<<Date>> et le soumet a I'approbation de |a dite assemblée.

Aucune observation n'étant formulée, |'assemblée générale approuve <<a l'unanimité (ou a
la majorité de ...)>> le procés-verbal de la réunion du <<Date>>.

<<En cas de souscription d'un emprunt>>
<<N2>> délibération

<<Si l'association n'est pas reconnue d'utilité publique>>

L'assemblée générale, aprés avoir pris connaissance des conditions et modalités de
I'emprunt nécessaire a <<Objet et motifs de I'emprunt>>, autorise la souscription de cet
emprunt auprés de <<Dénomination de |'établissement préteur>>.

<<Si l'association est reconnue d'utilité publique>>

L'assemblée générale, aprés avoir entendu les rapports <<du conseil>> et du trésorier,
approuve la délibération <<du conseil>> prise au cours de sa réunion du <<Date de la
réunion>> au terme de laquelle il a été décidé :

la souscription par l|'association d'un emprunt de <<Montant>> euros aupreés de
<<Dénomination de I'établissement préteur>> aux conditions ci-apres :

- Durée : <<Nombre d'années>> ;
- Taux d'intérét <<Taux>>;

- Modalités de remboursement : <<Nombre d'annuités ou de trimestrialités ou de
mensualités>>.

de donner toutes garanties <<Nature des garanties a donner>> et, notamment une
hypotheque sur <<Désignation du bien immobilier>> de |'association.

En conséquence, afin de parvenir a la réalisation de I'emprunt sollicité <<et des garanties a
donner>> ['assemblée générale donne tous pouvoirs et autorisations nécessaires au
président, <<Nom du président>>, avec faculté de délégation, a l'effet de contracter
I'emprunt au nom et pour le compte de l'association <<et de conférer les garanties
demandées>>, faire toutes les déclarations qui seront nécessaires ; aux effets ci-dessus,



passer et signer tous actes et pieces, élire domicile, substituer et généralement faire le
nécessaire

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

<<En cas d'acquisition d'un bien immobilier>>
<<N2>> délibération

<<Si l'association n'est pas reconnue d'utilité publique>>

L'assemblée générale décide l'acquisition d'un immeuble sis <<Adresse>> en vue de
I'accomplissement du but de lI'association et qui sera affecté a <<Préciser l'usage de
I'immeuble>>, moyennant le prix de <<Montant>> euros et ce, selon les conditions suivantes

<<Description des conditions de l'acquisition>>.

En conséquence, |'assemblée générale décide d'autoriser le président, <<Nom du
président>> a réaliser, au nom et pour le compte de |'association, I'acquisition de I'immeuble
susvisé aux conditions fixées ci-dessus ; a cet effet de lui donner tous pouvoirs aux fins de
signer tous actes et pieces, verser toutes sommes, consentir toutes slretés et garanties et
généralement faire le nécessaire.

<<Si l'association est reconnue d'utilité publique>>

L'assemblée générale, apres avoir entendu la lecture du rapport <<du conseil>> et pris
connaissance des conditions et modalités d'acquisition de l'immeuble sis <<Adresse>>
<<Code postal>> <<Ville>> qui y sont mentionnées, autorise |'acquisition de cet immeuble.

En conséquence, l'assemblée générale approuve la délibération <<du conseil>> susvisée
ayant autorisé le président <<du conseil>> a procéder au nom et pour le compte de
I'association a I'acquisition de I'immeuble désigné ci-dessus et lui ayant donné tous pouvoirs
aux fins de conclure I'opération décidée, de signer tous actes, verser toutes sommes,
effectuer toutes formalités et plus généralement faire le nécessaire.

<<Cette délibération est adoptée a l'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.



<<En cas de vente d'un bien immobilier>>
<<N2>> délibération

<<Si l'association n'est pas reconnue d'utilité publique>>

L'assemblée générale, aprés avoir pris connaissance des conditions et modalités de la vente
de l'immeuble sis <<Adresse>> <<Code postal>> <<Ville>>, autorise la vente de cet
immeuble.

En conséquence, |'assemblée générale décide d'autoriser le président, <<Nom du
président>> a réaliser, au nom et pour le compte de I'association, la vente de I'immeuble
susvisé aux conditions fixées ci-dessus ; a cet effet de lui donner tous pouvoirs aux fins de
signer tous actes et pieces, recevoir toutes sommes en donner quittance, et généralement
faire le nécessaire.

<<Si l'association est reconnue d'utilité publique>>

L'assemblée générale, aprés avoir entendu la lecture du rapport <<du conseil>> et du
rapport du trésorier, approuve la délibération <<du conseil>> prise au cours de sa réunion du
<<Date de la réunion>> aux termes de laquelle le conseil a décidé la vente d'un immeuble sis
<<Adresse>> <<Code postal>> <<Ville>>appartenant a l'association, moyennant le prix de
<<Montant>> euros et ce, selon les conditions suivantes :

<<Description des conditions de la vente>>.

En conséquence, l'assemblée générale approuve la délibération <<du conseil>> susvisée
ayant autorisé le président <<du conseil>> a procéder au nom et pour le compte de
I'association a la vente de l'immeuble désigné ci-dessus et lui ayant donné tous pouvoirs aux
fins de conclure I'opération décidée, de signer tous actes, verser toutes sommes, effectuer
toutes formalités et plus généralement faire le nécessaire.

<<Cette délibération est adoptée a lI'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

<<N2>> délibération

L'assemblée générale, aprés avoir entendu la lecture du rapport <<du conseil>> sur la
gestion de |'association et sur sa situation morale et financiere au titre de I'exercice clos le
<<Date>> <<et du rapport sur les comptes annuels et le rapport spécial sur les conventions
réglementées du <<commissaire (ou contréleur)>> aux comptes>> approuve dans toutes
<<ses (ou leurs)>> parties <<ledit (ou lesdits)>> rapport<<(s)>> ainsi que les comptes de
I'exercice clos le <<Date>> tels qu'ils lui ont été présentés.



En conséquence, I'assemblée générale approuve les opérations traduites par ces comptes ou
résumés dans ces rapports et donne quitus aux membres <<du conseil>> <<et au
<<commissaire (ou contréleur)>> aux comptes>> de |'exécution de leur mandat au titre de
I'exercice écoulé.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.
<<N2>> délibération

L'assemblée générale décide d'affecter <</'excédent (ou le déficit)>> de I'exercice clos le
<<Date>> comme suit :

<<Affectation de I'excédent (ou du déficit)>>.

| - GESTION PROPRE : exercice N exercice N-1

. report a nouveau, gestion propre

Il - GESTION CONTROLEE : (1)

. apurement des reports a nouveau, année impaire (xxx)
.apurement des reports a nouveau, année paire (YYYY)
. constitution du report a nouveau, année impaire (xxx)

. constitution du report a nouveau, année paire (YYYY)

Total du résultat comptable XXX 2722
Reprise résultat années antérieures de la gestion controlée XXX 7777
Total du résultat administratif XXX 7777

(1) : pour les Associations gérant des ESMS

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.



En cas de vote du budget
<<N2>> délibération

Nous vous invitons a approuver le budget de |'association pour I'exercice tel qu il vient de
vous étre présenté

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.



<<N2>> délibération

L'assemblée générale approuve le programme d'activité de I'association pour |'exercice en
cours <<Exercice en cours>>tel qu'il a été présenté.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

<<En cas de renouvellement d'un commissaire aux comptes>>
<<N2>> délibération

L'assemblée générale, aprés avoir entendu la lecture du rapport <<du conseil>> décide de
renouveler en qualité de commissaire<<(s)>> aux comptes <<Nom du (ou des)
commissaire(s) au compte renouvelé(s)>> commissaire<<(s)>> aux comptes dont le<<(s)>>
mandat<<(s)>> arrive<<(nt)>> a échéance et souhaitant le<<(s)>> renouveler.

<<Nom du (ou des) commissaire(s) aux comptes renouvelé(s)>> <<est nommé (ou ont
nommés)>> pour une durée de six exercices jusqu'a la réunion de l'assemblée générale
appelée a statuer sur les comptes de |'exercice clos le <<Date>>.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

<<En cas de nomination d'un commissaire aux comptes>>
<<N2>> délibération

L'assemblée générale, aprés avoir entendu la lecture du rapport <<du conseil>> décide de
nommer :

-<<Nom du (ou des) commissaire(s) aux comptes>> en qualité de commissaire<<(s)>> aux
comptes <<titulaire(s) (ou suppléants)>> de l'association pour une durée de six exercices
expirant a l'issue de lI'assemblée générale appelée a statuer sur les comptes de |'exercice clos
le <<Date>>.

<<Cette délibération est adoptée a lI'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.



<<En cas de renouvellement d'un membre du conseil>>
<<N2>> délibération

L'assemblée générale décide de renouveler en qualité de membre<<(s)>> <<du conseil>>
<<Nom du (ou des) membre(s) du conseil renouvelé(s)>>.

En conséquence, <<Nom du (ou des) membre(s) du conseil renouvelé(s)>> <<est nommé (ou
sont nommeés)>> pour une durée de <<Durée>> ans.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

<<En cas de nomination d'un membre du conseil>>
<<N2>> délibération

L'assemblée générale, apres avoir pris connaissance des candidatures présentées, décide de
nommer en qualité de membre<<(s)>> <<du conseil>> de I'association :

- <<Nom, prénoms, qualité et domicile du (ou des) futur(s) membre(s) du conseil>> pour une
durée de <<Durée>> ans.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

<<En cas de ratification de la cooptation d'un membre du conseil>>
<<N2>> délibération

L'assemblée générale décide de ratifier <</a (ou les)>> nomination<<(s)>> intervenue<<(s)>>
le<<(s)>> <<Date(s)>> de <<Nom du (ou des) membre(s) du conseil coopté(s)>> en
remplacement de <<Nom du (ou des) membre(s) du conseil remplacé(s)>> membre<<(s)>>
<<du conseil>> <<démissionnaire(s) (ou décédés)>>.

<<Nom du (ou des) membre(s) du conseil coopté(s)>> <<est nommé (ou sont nommeés)>>
pour la durée du mandat restant a courir de <<son (ou leur)>> prédécesseur<<(s)>>, soit
jusgu'a la réunion de l'assemblée générale appelée a statuer sur les comptes de I'exercice
clos le <<Date>>.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.



<<N2>> délibération

L'assemblée générale donne tous pouvoirs au porteur d'une copie ou d'un extrait du proces-
verbal de la présente assemblée a |'effet d'accomplir toutes formalités qu'il appartiendra.

<<Cette délibération est adoptée a I'unanimité ou a la majorité de ... (ou Cette délibération
n'ayant recueilli que <<Nombre>> voix sur <<Nombre>> n'est pas adoptée)>>.

L'ordre du jour étant épuisé et personne ne demandant plus la parole, la séance est levée a
<<Heure>>.

De tout ce que dessus il a été dressé le présent proces-verbal qui a été signé par <<le
président et le secrétaire de séance (ou tous les membres du bureau de I'assemblée)>>.

Pour le Conseil
Le président
[signature — Nom et prénom]



